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Uputa oreviziji muze ske grade

Revizija muzejske gt obavlja se sukladno cl. 21. i 22. Pravilnika drgaju i
nacinu vaenja muzejske dokumentacije o0 muzejskojigra

Revizija muzejske gt je postupak utdivanja stvarnog stanja fundusa temeljem
sravnjivanja podataka u inventarnim knjigama saejskim predmetima. Revizija
podrazumijeva fiziku kontrolu svakog pojedinog predmeta prema inveojeknjizi.

Odluku o provedbi i metodologiji revizije muzejskbmdusa donosi ravnatelj i
Strieno vijete muzeja koje€ine strieni i strutno/tehnéki djelatnici ustanove
(sukladno cl. 29. i 37. Zakona 0 muzejima). Rewifijndusa radi se komisijski.
Komisija mora imati barem 3 clana. Komisiju cineughi i strutno/tehnéki djelatnici
ustanove. Kustos voditelj zbirke koja se trenueadira jecetvrti ¢clan komisije, jer
komisiji daje na uvid grdu i zna gdje je ta gda smjeStena.

Revizija zapeoinje provjerom obavezne muzejske dokumentacijeeab je
zapisntki zabiljeziti Sto od navedene propisane dokumejgaostoji u muzeju i
prema kojoj dokumentaciji se radi revizija. Ukolidokumentacija nije sdena ni
azurirana, u sklopu revizije je potrebno toniti.

Rezultat revizije iskazuje se na Popisu pdamh inventiranih predmeta, Popisu
neprondenih inventiranih predmeta i Popisu zaeih neinventiranih predmeta.
Kako je pozeljno da svaki muzejski predmet ima doadiju, paralelno se moze
provesti fotografiranje svih predmeta.

Istovremeno se moZe izraditi i popis predmeta geatgaciju, po prioritetu.

O nalazima i rezultatima revizije obavezno je viarhpisnik s podacima @danovima
komisije, vremenu obavljanja revizije i béanim rezultatima s priloZzena sva tri
navedena popisa.

Podatak o obavljenoj reviziji gia upisuje se u tanalnoj bazi M++ u tablicu 4. Upravljanje
zbirkom— Ident. brojevi: u lijevo polje upisuje se Revizigau desno polje kratica REV 2010. ili
ur. broj zapisnika o reviziji (u ,klagnim* inventarnim knjigama revizija gda s ur. brojem
zapisnika upisuje se u rubriku Napomena).
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