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Muzejski dokumentacijski centar

Registar muzeja, galerija i zbirki u RH
1. PODACI O USTANOVI

1.1. NAZIV USTANOVE: ____________________________________________________________________
1.2. TIP USTANOVE: (zaokružite samo jedan od ponuđenih tipova pod 1., 2. ili 3)

1) opći muzej

a) nacionalni - regionalni 

b) zavičajni

c) gradski

2) specijalizirani muzej

a) povijesni 

b) arheološki

c) umjetnički

d) etnografski

e) prirodoslovni

f)  tehnički

g) ostalo (upišite vrstu muzeja, npr. tiflološki, memorijalni itd.)

3) muzejska zbirka

a) povijesna

b) arheološka

c) umjetnička

d) etnografska

e) prirodoslovna

f)  tehnička

g) ostalo (upišite vrstu zbirke, npr. tiflološka, memorijalna itd.)

4) stalna muzejska izložba
1.3. DJELOKRUG: (područje  djelovanja muzeja)

(zaokružite)

1. lokalni (odnosi se na gradski i općinski)
2. regionalni

3. republički

1.4. GODINA OSNUTKA MUZEJA: ____________________________________________________________
(prvog utemeljenja muzeja)
1.5. GODINE OSTALIH REGISTRACIJA: ______________________________________________________
1.6. OSNIVAČ: 
(zaokružite)
1) grad

2) općina

3) županija

4) država

5) ostalo (upišite naziv osnivača)

1.7. VAŽEĆI AKT O OSNIVANJU: ___________________________________________________________
(naziv akta, broj, ustanova koja ga je izdala i godina izdavanja)
_______________________________________________________________________________________
1.8. U SASTAVU: __________________________________________________________________________
(upisuje se naziv nadređene ustanove ako muzej nije samostalna ustanova nego je dio veće cjeline)

1.9. SASTAVLJEN OD: ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(ispunjava samo nadređena ustanova koja se sastoji od više ustanova)

1.10. Naziv pravne osobe: _______________________________________________________________
(ako je muzej samostalna ustanova, upisuje se naziv muzeja, a ako je u sastavu neke pravne osobe, upisuje se naziv te institucije)
1.11. RADNO VRIJEME: ____________________________________________________________________
(za djelatnike muzeja)
1.12. RAVNATELJ:  ________________________________________________________________________
(muzeja ili nadređene ustanove, pravne osobe i sl., npr. Centra za kulturu i sl.)
1.13. VODITELJ: __________________________________________________________________________
(voditelj muzeja koji je u sastavu veće cjeline)
1.14. OSOBLJE KOJE SE NE VODI KAO STRUČNO I POMOĆNO STRUČNO OSOBLJE:
(iskazuje se samo broj kod svake od 3 kategorije)
1. administrativno-računovodstveno osoblje: _______________________________________
2. tehničko osoblje (samo oni koji nisu u str. i pom. str. zvanjima, npr. čuvar, domar...)___________________________________________________________________
3. pomoćno osoblje:___________________________________________________________
1.15. RADE LI U VAŠEM MUZEJU VOLONTERI?

(zaokružite)

DA 

NE

1.16. OČEVIDNIK MUZEJA

(zaokružite je li ustanova upisana u Očevidnik Ministarstva kulture RH)

DA 

NE

1.17. GODINA UPISA U OČEVIDNIK: ________________________________________________
Molimo umnožite ovu stranicu za svaku od 3 vrste objekata, ako takvi postoje i ne vode se posebno kao jedinica u Registru

2. PODACI O ADRESI  PROSTORIMA
VRSTA ADRESE: 
1. adresa glavne muzejske zgrade
2. adresa pomoćnog objekta

3. adresa dislocirane zbirke (za one koje se u Registru ne vode posebno)

4. adresa i naziv kulturno-povijesnog spomenika/ objekta u sastavu muzeja
2.1. ULICA I BROJ: ________________________________________________________________________
2.2. POŠTANSKI BROJ I MJESTO: ___________________________________________________________
2.3. TELEFON: ____________________________________________________________________________
2.4. FAKS: _______________________________________________________________________________
2.5. E-MAIL: ______________________________________________________________________________
2.6. URL 1(WWW ADRESA): ________________________________________________________________
2.7. URL 2 (WWW ADRESA): _______________________________________________________________
2.8. ŽUPANIJA: ___________________________________________________________________________
3. PROSTORI 

	Stalni postav

                                          

	Stalni postav izvan muzejske zgrade
	                                          m2

	Povremene izložbe
	                                          m2

	Muzejska trgovina
	                                          m2

	Restoran / caffe
	                                          m2

	Prijamni prostori (ulazni prostor / garderoba / informativni punkt / sanitarni čvor)
	                                          m2

	
	

	Čuvaonica (depo) 

                                         

	Čuvaonica muzejske građe
	                                          m2

	Čuvaonica dokumentacije
	                                          m2

	Prostor za prijam novih predmeta (karantena)
	                                          m2

	
	                                          m2

	Prostor za edukativni rad  

            

	Radionica/ igraonica
	                                          m2

	Predavaonica
	

	
	                                          m2

	Knjižnica

                                         

	Knjižnica
	                                          m2

	Spremište
	                                          m2

	
	

	Prostor za rad s korisnicima



	Čitaonica
	                                          m2

	Prostor za uvid u građu i dokumentaciju
	                                          m2

	
	

	Uredski prostor
	                                          m2

	Prostor za prijam građe i manipulaciju njome
	                                          m2

	Radionica za tehničku pripremu izložbi
	                                          m2

	Restauratorska radionica
	                                          m2

	Preparatorska radionica
	                                          m2

	Fotostudio
	                                          m2

	Arhiv
	                                          m2

	Ostalo
	                                          m2

	
	

	Ukupno
	                                          m2


Molimo umnožite ovu stranicu i ispunite je za svakog pojedinog stručnog i pomoćnog stručnog djelatnika.
4. STRUČNO I POMOĆNO STRUČNO OSOBLJE 

4.1. PREZIME: __________________________________________________________________________
4.2. IME: _______________________________________________________________________________
4.3. DJEVOJAČKO ILI DRUGO PREZIME: ____________________________________________________
4.4. STRUČNA SPREMA: ___________________________________________________________________
(NKV, KV, SSS, VŠS, VSS)

4.5. ZVANJE: _________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
(zvanje stečeno školovanjem /diplomom)

4.6. STRUČNO ZVANJE: ____________________________________________________________________ 

(ili zanimanje u ustanovi, npr. muzejski tehničar, kustos, restaurator, arhivist, bibliotekar, preparator, fotograf... – prema Zakonu o Muzejima, ili neko od ostalih zvanja, npr. voditelj PR-a i marketinga i sl.)
4.7. ZNANSTVENI STUPANJ:
(zaokružite)





1. mr. sc.

2. dr. sc.

3. mr. art.

4.8. GODINA ROĐENJA: ____________________________________________________________________
(napomena: koristi se samo za analiziranje dobne strukture svih muzejskih djelatnika, ne i za objavljivanje pojedinačnih podataka)
4.9. GODINA POLAGANJA STRUČNOG ISPITA: ________________________________________________
4.10. GODINA POLAGANJA 2. ILI DOPUNSKOG STRUČNOG ISPITA: _____________________________
4.11. E-MAIL DJELATNIKA: _________________________________________________________________
4.12. SPOL: 
(zaokružite)       
 


M 

Ž

4.13. TEČAJEVI KOJE JE OSOBA ZAVRŠILA: _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Molimo umnožite ovu stranicu u onoliko primjeraka koliko imate zbirki i ispunite je za svaku posebno.

5. MUZEJSKE ZBIRKE

5.1. NAZIV ZBIRKE: _______________________________________________________________________
5.2. VRSTA ZBIRKE:
(moguće je zaokružiti više odgovora)
1. alpinistička 

2. ambijentalna

3. arheološka 

4. arhivska

5. biografska

6. dokumentarna

7. etnografska

8. filatelistička

9. industrijska

10. knjižna građa 

11. knjižnica

12. memorijalna

13. numizmatička 

14. pedagoška

15. pomorska

16. povijesna

17. prirodoslovna

18. rudarska

19. tehnička

20. tiflološka

21. tiskana građa

22. umjetnička

23. ostalo (upišite vrstu zbirke, npr. tiflološka, memorijalna itd.)______________________
5.3. SADRŽAJ ZBIRKE:

Navedite ključne riječi koje najbolje opisuju predmete u  zbirci, a odnose se na:
· vrstu građe________________________________________________________________________

· teritorij s kojega građa potječe_________________________________________________________

· vremensko razdoblje_________________________________________________________________

· materijal__________________________________________________________________________
5.4. PRIPADNOST ODJELU: ________________________________________________________________

(upisuje se naziv odjela, ako je ustanova organizirana po odjelima)
5.5. VODITELJ(I) ZBIRKE: _________________________________________________________________
5.6. KUSTOS ZBIRKE: _____________________________________________________________________
5.7. KUSTOS ZBIRKE: _____________________________________________________________________
5.8. REGISTRACIJA ZBIRKE - BROJ I GODINA: 
________________________________________________________________________________________
(podaci o registraciji upisuju se ako je zbirka registrirana u Ministarstvu kulture RH - Uprava za zaštitu kulturne baštine)
5.9. UKUPAN BROJ PREDMETA: ____________________________________________________________
5.10. BROJ INVENTIRANIH PREDMETA: ______________________________________________________
5.11. BROJ INVENTARNIH OZNAKA: _____________________________________________________
5.12. BROJ PREDMETA IZLOŽENIH U STALNOM POSTAVU: ______________________________________
5.13. IMATE LI ELEKTRONIČKU BAZU PODATAKA ZA OBRADU MUZEJSKE GRAĐE:

(zaokružite)
                                   
  DA                              NE

5.14. NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA: ______________________________________________________
(upisuje se ako se zbirka računalno obrađuje)

5.15. BROJ RAČUNALNO OBRAĐENIH PREDMETA: _____________________________________________
5.16. BROJ PREDMETA U ON-LINE ZBIRCI: ______________________________________________

5.17. ZBIRKA JE
1) u stalnom razvoju

2) u nastajanju

3) zatvorena cjelina
5.18. OPIS ZBIRKE
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
Molimo umnožite ovu stranicu u onoliko primjeraka koliko imate dokumentacijskih fondova i ispunite je za svaku posebno.

6. DOKUMENTACIJSKI FONDOVI (SEKUNDARNA DOKUMENTACIJA)
6.1. NAZIV FONDA: _______________________________________________________________________
6.2. VRSTA FONDA:
(zaokružite)
1. dijateka

2. dokumentacija o marketingu i odnosima s javnošću 

3. dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja

4. dokumenti

5. evidencija o izdavačkoj djelatnosti

6. evidencija o konzervatorsko-restauratorskim postupcima

7. evidencija o pedagoškoj djelatnosti

8. evidencija o stručnom i znanstvenom radu

9. evidencija posebnih događanja

10. evidencija terenskih izvještaja

11. filmoteka

12. fond digitalnih i magnetskih zapisa

13. fond dokumentacijskih crteža 

14. fonoteka

15. fototeka

16. hemeroteka

17. knjiga evidencije o izložbama

18. medijateka

19. mikrofilmovi

20. plakatoteka (dokumentarna zbirka plakata)

21. planoteka

22. videoteka

23. ostalo (upišite naziv vrste) _________________________________________________
6.3. PRIPADNOST ODJELU: _________________________________________________________________
(upisuje se naziv odjela, ako je ustanova organizirana po odjelima)
6.4. VODITELJ(I) ZBIRKE: _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
6.5. UKUPAN BROJ JEDINICA: ______________________________________________________________
6.6. BROJ INVENTIRANIH JEDINICA: ________________________________________________________
6.7. BROJ INVENTARNIH OZNAKA: ________________________________________________________
6.8. IMATE LI ELEKTRONIČKU BAZU PODATAKA ZA OBRADU DOKUMENTACIJSKIH  FONDOVA:

(zaokružite)
  


 DA

NE

6.9. NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA: ______________________________________________________
(upisuje se ako se zbirka računalno obrađuje)

6.10. BROJ RAČUNALNO INVENTIRANIH JEDINICA: ___________________________________________
6.11. BROJ DIGITALNIH JEDINICA: ________________________________________________________
8. MUZEJSKA KNJIŽNICA

8.1. IMA LI MUZEJ KNJIŽNICU?
DA 

NE

8.2. VODITELJ KNJIŽNICE: _________________________________________________________________
(ime i prezime)


8.3. UKUPAN BROJ  KNJIŽNIČNIH JEDINICA: _________________________________________________
8.4. OBRAĐUJE LI SE KNJIŽNIČNA GRAĐA RAČUNALNO?

DA 

NE

8.5. NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA U KOJEMU SE OBRAĐUJE KNJIŽNIČNA GRAĐA:

_________________________________________________________________________________________

8.6. BROJ RAČUNALNO OBRAĐENIH JEDINICA: _______________________________________________
8.7. DIGITALIZIRATE LI GRAĐU:

DA 

NE

8.8. DOSTUPNOST KNJIŽNIČNE GRAĐE
1) dostupna javnosti 
2) dostupna samo djelatnicima muzeja
3) dostupna stručnjacima

4) dostupna javnosti na zahtjev
5) nedostupna
8.8. URL KATALOGA KNJIŽNICE: ____________________________________________________
9. ARHIV

9.1. NAZIV ARHIVA/ ARHIVSKOG FONDA:______________________________________________
9.2. VODITELJ ARHIVA: ____________________________________________________________________
(ime i prezime)


9.2.1. VODITELJ/ STRUČNI DJELATNIK ARHIVA: _____________________________________________
9.2.2.  VODITELJ/ STRUČNI DJELATNIK ARHIVA: _____________________________________________
9.3. UKUPAN BROJ JEDINICA ARHIVSKOG GRADIVA : _________________________________________
(jedinično ili u dužnim metrima)

9.4. OBRAĐUJE LI SE ARHIVSKO GRADIVO RAČUNALNO?

DA 

NE

9.5. NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA U KOJEMU SE OBRAĐUJE ARHIVSKO GRADIVO:

________________________________________________________________________________________
9.6. BROJ RAČUNALNO OBRAĐENIH JEDINICA: ______________________________________________
9.7. DIGITALIZIRATE LI ARHIVSKO GRADIVO?

DA 

NE

9.8. DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA:
1) dostupno javnosti 
2) dostupno samo djelatnicima muzeja
3) dostupno stručnjacima

4) dostupno javnosti na zahtjev
5) nedostupno
10. RADIONICE
10.1. VRSTA RADIONICE

a) Restauratorska radionica
b) Preparatorska radionica 
c) Restauratorsko-preparatorska radionica

10.2. NAZIV RADIONICE (ako ga ima): _______________________________________________

10.3. SPECIJALIZACIJA RADIONICE: ______________________________________________________
________________________________________________________________________________________

10.4. VODITELJ RADIONICE: _____________________________________________________________
10.4.1. VODITELJ / STRUČNI DJELATNIK: _____________________________________________
10.4.2. VODITELJ / STRUČNI DJELATNIK: ____________________________________________
Mjesto i datum ispunjavanja upitnika:



Potpis odgovorne osobe i žig ustanove:

Servisne informacije

	Naziv muzeja


	

	Radno vrijeme za posjetitelje

	

	Cijena ulaznice 
	odrasli:

đaci i studenti: 

umirovljenici:

obiteljska ulaznica:

članovi ICOM-a, HMD-a i sl. udruženja:

članovi ostalih udruženja:



	Kako doći do muzeja 

(linije gradskog prometa)
	

	Parkiralište

(postoji li u sklopu prostora muzeja ili u blizini i koliko je udaljeno)
	             Da                          Ne


	Stručna vodstva

(postoje li, je li ih potrebno rezervirati i na koji način (broj tel. i sl.); postoje li vodstva na stranim jezicima i kojima; cijena)
	             Da                          Ne


	Grupni posjeti 

(najmanji broj osoba za grupu; cijena)
	             Da                          Ne


	Fotografiranje / snimanje videokamerom 
(dopušteno ili ne; uz posebnu dozvolu / čiju; cijena)
	             Da                          Ne


	Postoji li primjeren pristup za posjetitelje s invaliditetom
	             Da                          Ne


	Muzejska trgovina 

(ako postoji što prodaje; radno vrijeme)


	             Da                          Ne


	Restoran / kafić 

(radno vrijeme, eventualna ponuda ako je vezana s programom muzeja)
	             Da                          Ne


O muzeju

	Misija muzeja

(ako ju je muzej formulirao)

	

	Kratki tekst o muzeju 

(kao za vodič/deplijan – 10-ak rečenica)
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